A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Gépészmérnoki Kar Hallgatoi Onkormanyzatanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

2. szamu melléklet

A Gépészkari Hallgatéi Képviselet Ugyrendje

A Gépészmérndki Kar Hallgatéi Onkormanyzatdnak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
(tovabbiakban: GPK HOK SZMSZ) szerint a Gépészkari Hallgatoi Képviselet (tovabbiakban:
GHK) a sajat ligyrendjét (tovabbiakban: Ugyrend) az alabbiak szerint alkotja meg:

1§
A GHK tagjai

1.) A szavazati jogu képviseld koteles:

a. részt venni a GHK munkajaban, a testiileti dontések elokészitésében,

b. e-mailben az elndk altal meghirdetett modon, 48 draval az iilés megkezdése el6tt
bejelenteni, ha a GHK rendes iilésén nem tud megjelenni,

C. irasban vagy szoban az elndkségnél elézetesen bejelenteni, ha egyéb
megbizatasanak teljesitése akadalyba iitkozik,

d. a képvisel6i tevékenység soran tudomasara jutott informaciokat a vonatkozo
rendelkezések szerint megdrizni.

2.) Elnokséget az elndk és az alelnok(ok) alkotjak.

3.) Ha fels6bb szabalyozo masképp nem rendeli, a GHK altal delegalt képvisel6k
megbizatasa egy év idOtartamra szol, de képviseleti mandatumanak megsziinésével
véget ér. A GHK altal delegalt személy barmely képviseld javaslatara visszahivhato, a
visszahivasrdl a GHK vita utan, titkosan abszolut tobbséggel dont.

2.8

A GHK iilés 0sszehivasa

1.) A GHK alakuld, elndkvalaszto, rendes és rendkiviili iiléseken latja el feladatat.

2.) Alakulé iilést a GPK HOK SZMSZ 10.§ (3) bekezdés szerint kell sszehivni.

3.) Elndkvalaszto iilést, abban az esetben kell 6sszehivni, amennyiben nem alakul6 ilésen
torténik a GHK elndk valasztasa. Az elndkvalaszto tilés témadja csak a GHK elnok
megvalasztasa lehet, 0sszehivasara vonatkozdan, minden mas tekintetben a rendes iilés
Osszehivasanak szabalyai érvényesek.

4.) Rendes iilést a GPK HOK SZMSZ 10.§ szerint kell dsszehivni.



5.) Az elnoki tisztség és az alelnoki poszt(ok) egyidejii betdltetlensége, illetbleg az elndk
¢s az alelnok(6k) tartos akadalyoztatasa esetén a GHK {ilését a korelnok hivja 6ssze.

3.8

Az elnok valasztasa

1.) A GHK elndkének valaszthato (tovabbiakban: elndkjeldlt) az a HOK tag, aki teljesiti az
Alapszabalyban irt kovetelményeket, valamint a GHK &ltal meghatarozott idépontig
irasban palyazatot nyujt be. A palyazatnak tartalmaznia kell a tisztség betdltése esetén
megvalositando terveket, elképzeléseket.

2.) A palyazat meghirdetése és beadasi hatarideje kozott legalabb 7 naptari napnak
rendelkezésre kell allnia.

3.) Az elndk évkozi lemondasa esetén lehet valasztani 0j elnokot a lemondott elndk még
hatralévo, a lemondasaban meghatarozott hivatali ideje alatt is, igy biztositva, hogy az
elnoki poszt ne legyen id6legesen sem betdltetlen.

4.) Az elnokvalaszto iilést a GHK korabbi elndke, tavollétében az Egyetemi Hallgatoi
Képviselet elndke vezeti.

4.§

Az alakulo iilés

1.) Az alakul6 iilés menete:
a. Ulés megnyitasa,
b. emlékeztetd vezetd valasztasa,
c. az EHK elndk ismereti az elndokvalasztas menetét (ha van elndkvalasztas),
d. az EHK elnok mindenkit megkér, hogy nyilatkozzon arrél, hogy kivan-e €lni a
mandatumaval,
e. aki kivan élni mandatumaéval, alairja, hogy elfogadja magara nézve a GPK HOK
SZMSZ 1. szaml mellékletét.
2.) Elndkvalasztas esetén is a posztra valasztas szabalyai szerint kell eljarni, a jelen
szabalyzat 15.§ szerint.
3.) Az EHK elnok a GHK elntk megvalasztasa utan atadja az iilés levezetését az Gjonnan
megvalasztott GHK elnoknek.
4.) A GHK elnok altal meghatarozott sorrendben keriil sor a GPK HOK SZMSZ-ben
meghatarozott posztok betdltésére.



5.8

Rendes iilés

1.) A GHK, legalabb az Alapszabalyban meghatarozott gyakorisaggal rendes iilést tart.

2.) Minden bizottsagvezet6 és referens koteles minden rendes iilés el6tt napirendet az elnok
altal meghatarozott modon eljuttatni az elndkségnek.

3.) A GHK rendes iiléseit a GHK elndke az iilés tervezett idépontja eldtt lehetbleg egy
héttel, de legalabb 3 nappal kordbban koételes kihirdetni a GHK tagjai, az tilés allando
¢és alkalmi meghivottjai kdzott. Amennyiben az iilés meghirdetése és a napirendek
kikiildése nem tortént meg id6ben, az ilés elején a GHK 06sszes szavazati jogl tagjainak
kétharmados tobbsége donthet az {ilés megtartdsardl a helyszinen bemutatott
napirendekkel.

4.) A meghivonak tartalmaznia kell:

a. az lés helyét, idopontjat,
b. az lilés mindsitését.
5.) A képviselok részére a napirendi pontokat és azok mellékleteit az iilést megel6z6 48
oraval korabban elektronikus Gton meg kell kiildeni. A levélnek tartalmaznia kell:
a. az ulés napirendi pontjait és a napirendi pontok eldterjesztéjének nevét,
b. mellékletként az egyes napirendi pontokhoz kapcsolodo irasos eléterjesztéseket,
valamint az eldterjesztésnek nem mindsiild, illetve dontést nem igényld
anyagokat.

6.8

RendKkiviili iilés

1.) Az elndk sziikség esetén rendkiviili iilést hivhat ossze. Kotelezd a rendkiviili iilés
Osszehivasa egy bizottsagvezetd vagy referens kérésére. Az inditvanyhoz mellékelni
kell a javasolt napirendi pont(ok) elSterjesztését is.

2.) Rendkiviili iilés az év barmely napjara 6sszehivhato.

3.) Amennyiben nem kiilondsen indokolt esetrél van szo, az elndk eltekinthet az iilés
0sszehivasatol, ha az inditvany benyljtasatol szamitott 7 napon beliil a GHK rendes
iilést tart.

4.) A rendkiviili ilés iddpontjarol és napirendi pontjairdl a képviseloket lehetéleg az tilést
megel6zo 12 oraval kordbban értesiteni kell.

5.) A rendkiviili ilésre minden egy¢€b tekintetben a rendes {ilés szabalyait kell megfelel6en
alkalmazni.



7.8

Siirgésségi inditvany

1.) Siirgésségi inditvanyt rendes vagy rendkiviili iilés folyaman a GHK barmely tagja tehet.
A siirg0sségi inditvany irdsban és szdban is eldterjesztheto.

2.) A siirgdsségi inditvany targyaban a javaslattevd tajékoztatast ad. A tajékoztatot
kdvetden, az iilés levezetd elndke dont a stirgdsségi inditvany napirendre tlizésérol.

8.8

Az iilés vezetése

1.) A levezet6 elnok feladatai és jogositvanyai:

a. az ilés megnyitasat kovetden megallapitja a jelenlévd képviselok szamat, ez
alapjan kihirdeti a GHK {ilés hatarozatképességét,
az iilés folyaman figyelemmel kiséri a hatarozatképességet,
eldterjeszti az {ilés napirendjére vonatkozo javaslatot, tdjékoztatast adhat a
kikiildott meghivoban nem szereplé napirendi javaslatokrdl (slirgdsségi
inditvany),

d. napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetdleg lezarja a vitat, szavazasra
bocsatja a dontési javaslatokat,

e. targyalési sziinetet rendelhet el, mely sziinetek egyiittes hossza legfeljebb 4 6ra
lehet,

f. a tanacskozas folytatasat akadalyozo koriilmény felmeriilésekor az iilést
meghatarozott 1ddre, de az 1ilés soran Osszesen legfeljebb 6 oOrara
félbeszakithatja, vagy berekesztheti az iilést,

g. biztositja az iilés zavartalan rendjét,

h. aziilés soran a képvisel6kre vonatkozo jogok 6t is megilletik.

2.) Amennyiben a levezet6 elndk a napirendi pont elSterjesztéje, vagy az ligyben
személyesen €rintett, barmelyik képviseld kérésére at kell adnia az iilés vezetését az
altala valasztott képviselonek.

0.§

Hatarozatképesség

1) A GHK iilése hatarozatképes a GPK HOK SZMSZ 10.§ (6) bekezdés szerinti szamu
szavazati jogu tag jelenléte esetén.

2.) Hatarozatképtelenség esetén a levezetd elnok legfeljebb két ora idGtartamra rendkiviili
szlinetet rendelhet el.



10.§

A napirendi pontok vitaja

1.) A levezet6 elnok a felszolalasra jelentkezések sorrendjében allapitja meg a felszolalas
sorrendjét.

2.) A levezet6 elnok engedélyezi a hozzaszolasokat. Ha a hozzaszolas eltér a targytol, a
levezet6 elnok felhivja erre a hozzaszolo figyelmét.

3.) A figyelmeztetés eredménytelensége esetén a levezetd elndk a hozzaszolast
megszakithatja. Amennyiben a hozzasz6lo kéri, a levezetd elndk szavazast rendel el a
sz6 megvonasarol. A GHK a sz6 megvondsardl vita nélkiil dont.

4.) A levezetd eclnok a rendzavard tagot els6 alkalommal figyelmezteti, ismételt
rendzavaras esetén rendre utasitja.

5.) Amennyiben az iilés rendjét nem lehet biztositani, a levezetd elndk — az {ilés uj
idépontjanak megjelolésével — javasolhatja az 1ilés elnapolasat. A GHK a javaslatrol
vita nélkiil dont.

6.) Az egyes napirendi pontokat egymastol fiiggetleniil kell megtargyalni.

7.) A megtargyalt és lezart napirendi pontra csak kiilondsen indokolt esetben, a GHK
egyszerl tObbségével, vita nélkiil hozott dontése alapjan lehet visszatérni.

8.) A megtargyalt és lezart napirendi pontra akkor is vissza lehet térni, ha a napirendi pont
targyaldsa soran a GHK nem hoz dontést. Ebben az esetben a visszatérés indoka a
napirendi pont elsd targyalasakor szavazasra bocsatott inditvanytol eltérd javaslat lehet.

9.) Amennyiben a GHK a napirendi pontra vald visszatérésrél dont, a napirendi pont
targyalasa az Ugyrend vonatkozo6 rendelkezései szerint torténik.

10.) A targyalt el6terjesztés napirendrdl vald levételére napirendi pontonként — a vita
lezarasat megel6zéen — egyetlen alkalommal lehet javaslatot tenni. A javaslatrol a GHK
vita nélkiil dont.

11)) A vita lezarasat kovetden csak az elGterjesztd javasolhatja a targyalt elGterjesztés
napirendrdl valo levételét. A javaslatrol a GHK vita nélkiil hataroz.

12.) Amennyiben tobb hozzaszo6las nincs, a levezeto elndk a vitat lezarja.

13) A GHK tagja a targyalds barmely szakaszaban javasolhatja a vita lezarasat. A

javaslatrél a GHK vita nélkiil dont. Az tigyrendi hozzaszolasdban a vita lezarasat
kezdeményezdnek, a hozzaszolasra tortént bejelentkezése idépontjaban méar szolasra
jelentkezettek még jogosultak hozzaszolasuk megtételére, modositd inditvanyok
elOterjesztésére.

14)) Adott napirendi pont targyaladsa soran a GHK barmelyik tag javaslatara vita
nélkiil donthet a vita Gjboli megnyitasarol.

15.) Amennyiben a GHK a vita Gjboli megnyitasarol dont, a vitat az Ugyrend
vonatkoz6 rendelkezései szerint kell lefolytatni. A vita Ujranyitdsa nem érinti a
napirendi pont targyaldsa soran meghozott dontések hatalyat.



12.§

Dontéshozatal hatarozati javaslatrol

1.) A hatarozati javaslatot mindig gy kell megfogalmazni, hogy arra egyértelmiien
igennel, vagy nemmel lehessen szavazni.

2.) Az elbterjesztés targyalasa soran a hatarozati javaslattal kapcsolatban modositd
javaslatokat a szavazati jogu tagok, illetve az elGterjeszté tehetnek. A modositd
javaslatot a levezetd elnoknél pontosan megfogalmazott szoveggel irasban, vagy az
emlékeztetd-vezetd altal szo szerint irdsban rogzitve kell megtenni. A GHK iilésen
minden tag szamara hozzaférhetd moddositd javaslatokat a javaslattevd nem koteles
ismertetni.

13.§

Szavazas hatarozati javaslatrol

1.) Szavazni személyesen, ,,igen”-nel, ,,nem”-mel vagy ,,tartozkodas”-sal lehet.

2.) Titkos szavazas papir alapu szavazocédulan torténhet, vagy lebonyolithatd szavazo
berendezés segitségével, amennyiben a szavazd egyéni szavazata nem ismerhetd meg.

3.) Nyilt szavazas lebonyolithat6 szavazo6 berendezés segitségével, amennyiben a szavazok
allaspontja megismerhetd, illetve torténhet kézfeltartassal.

4.) A GHK elnok kezdeményezésére a GHK iilésen kiviil elektronikus szavazas tarthato az
SZMSZ-ben foglaltak szerint.

5.) Barmely tag kérésére a GHK név szerint szavaz barmely olyan kérdésben, amelyrol
egyébkeént nyiltan kellene szavazni.

6.) Nem lehet név szerinti szavazast elrendelni személyi kérdésben.

7.) Név szerinti szavazas esetén a levezet elnok a névsor szerinti elsé képviseltdl kezdve
megszolitja a képviseldket, akik ,,igen”, ,,nem”, ,tartdzkodom™ felelettel valaszolnak.

8.) Az emlékeztetd-vezetd a név szerinti szavazasrol készitett kiilon jegyzékbe feljegyzi a
leadott szavazatokat, azokat Gsszesiti. A jegyzéket az iilés emlékeztetdjéhez csatolni
kell.

9.) A szavazatszamlald személyt/személyeket a levezetd elnok a szavazas lefolytatasa el6tt
szoban felkéri.

10.) A szavazatszamlalo(k) a szdmlalast kovetden ismertetik az eredményt.

11) Ervénytelen annak a személynek a szavazata, aki irasbeli szavazasnal
értékelhetetlen szavazatot ad le. Az értékelhetetlenséget a szavazatszamlalo allapitja
meg. Az értékelhetetlen szavazatokat a tagok szamara megmutatja a szavazatszamlalo.
Barmely szavazati jogu tag kérésére a GHK vita nélkiil szavaz, hogy egy adott szavazat
értekelhetetlen-e vagy sem.

12)) Az érvénytelen szavazatokat a hatirozat eredménye szempontjabol figyelmen
kiviil kell hagyni. Amennyiben az érvénytelen szavazatok figyelmen kiviil hagyésa



esetén a leadott szavazatok szama nem éri el a sziikséges hatarozatképességi kiiszobot,
ugy a szavazast meg kell ismételni.

13)) A hatarozati javaslatokat pontosan a széban ismertetettek szerint az {ilés

1)

2)

3)

4.)

1)

emlékeztetéjében rogziteni kell. A szavazds eredményét igen/nem/tartdzkodas
formaban és sorrendben szamokkal az iilés emlékeztetdjében rogziteni kell.

14.§

Listas szavazas alternativ hatarozati javaslatokrol

Amennyiben az GHK egymast kizard, alternativ hatarozati javaslatok koziil vélaszt,
listas szavazast kell tartani.

Listas szavazas esetén a levezetd elndk szoban, elektronikus szavazas esetén irasban
pontosan ismerteti a szavazasra bocsatott lista elemeit. Ervényesen ,,igen”-nel a GHK
vita nélkiil hozott hatarozata alapjan egy vagy tobb javaslatra lehet szavazni. A lista
elemeire leadott szavazatok alapjan kialakul egy sorrend.

A listas szavazas tdmogatott eleme a legtobb szavazatott kapott listaclem. Amennyiben
a tamogatott elemre érkezett ,,igen” szavazatok szama nem éri el az Gsszes szavazati
jogu tag szamanak a GPK HOK SZMSZ 10.§ (6) bekezdésben rdgzitett szavazatszamot,
ugy a tamogatott elemrdl megerdsitd szavazast kell tartani. A megerdsitdé szavazas
eredménytelensége esetén a listas szavazas eredménytelen.

Amennyiben a legtobb szavazatot kapott elemek kozott szavazategyenldség alakul ki,
ezen elemekrdl kiilon listas szavazast kell tartani. Ismételt szavazategyenldség esetén
az Osszes azonos szavazatot kapott listaclemrél megerdsitd szavazast kell tartani.
Amennyiben a javaslatok kdziil pontosan egy kapja meg a GPK HOK SZMSZ 10.§ (6)
bekezdésben rogzitett szavazatszamot, a szavazas eredménye az a listaclem. Egyéb
esetben a listds szavazas eredménytelen.

15.§

Szavazas személyi kérdésben

Egy GHK-s poszt betoltésénél vagy delegalas esetén az alabbiak szerint kell eljarni:

a. minden jelolt maximum 10 percben ismerteti palydzatat, illetve a palyazattal
Osszefiiggésben 1€vo egyéb informaciokat, motivaciokat,
nyilvanos vita a jeldltek kozott, kozos kérdések megvalaszolasa,
a jeloltek egyenkénti meghallgatdsa a tobbi jelolt tavollétében, kérdések
megvalaszolasa,
vita a jeldltek tavollétében,
szavazas,

f. eredményhirdetés.



2.) A jeloltek meghallgatasa, a palyazatok ismertetése és a kozos kérdésekre torténd
valaszadas a jeldltek névsorrendjében torténik.

3.) A személyi kérdésben tartott szavazason a jel6ltek is szavazhatnak.

4.) Amennyiben barmely poszt betéltetlen a kotelez6en megvalasztando referensi posztok
koziil, a referensi feladatok végrehajtasa a GHK elnok hataskorébe kertil a poszt Gjboli
betoltéséig.

16.§
A GHK iilés emlékeztetoje

1.) Ateljes szovegii emlékeztetd tartalmazza:
a. azilés helyét és idopontjat,
b. a jelenlévé szavazati jogh tagok nevét, a meghivottak nevét és ha van,
beosztasat,
késobb érkezodket és korabban tavozokat,
a napirendet,
a targy megvitatdsanak fontosabb mozzanatait,
az eldterjesztett hatarozati javaslatokat, modosito inditvanyokat,

@ o oo

a meghozott hatarozatokat és a szavazasok szamszerti eredményét,
h. kovetkez6 iilés varhato idépontjat.

2.) Az emlékeztetd mellékletei:
a. anév szerinti szavazasrol készitett jegyzek.

3.) Az emlékeztetdt a levezetd elndk €és az emlékeztet-vezeto irja ala.

4.) A teljes emlékeztetdt az iratkezelési szabalyok szerint irattarazni kell. Az emlékeztetot
a GHK honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

5.) A GHK hatarozatairol nyilvantartast kell vezetni. A hatarozatokat a hatarozathozatalt
kovetd két héten beliil a GHK honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

6.) A hatarozatok nyilvantartasardl, a nyilvantartas folyamatos karbantartasar6l az
emlékeztetd-vezetd gondoskodik a honlap foszerkesztd segitéségével. Sziikség esetén
kezdeményezi a hatarozatok modositasat, hatalyon kiviil helyezését.

7.) Az emlékeztetd elkészitésér6l, nyilvanossagra hozatalarél az emlékeztet-vezetd
gondoskodik.

17.§
A GHK belsé bizottsagai

1) A GHK munkéjat, dontés elokészitését és vélemény kialakitasat allandd és eseti
bizottsagai segitik. Az alland6 bizottsag vezetdje az adott teriilet referense.

2.) A bizottsag a GHK barmely szavazati jogl tagjanak kérésére beszamol a végzett
tevékenységérol.



3.) Eseti bizottsag felallitaisait a GHK barmely tagja javasolhatja. Az cl6terjesztésnek
javaslatot kell tartalmaznia a bizottsdg vezetdjének személyére, az eseti bizottsag
feladatkorére, miikodésének idejére, valamint a meghatarozott feladat teljesitésérol
sz0lo beszamolas modjara és idejére. Az eldterjesztésr6l a GHK vita utan nyilt
szavazassal, a vezetd személyérdl titkosan hataroz.

4.) Eseti bizottsag megsziintetését a GHK barmely tagja javasolhatja. Az elGterjesztésrél a
GHK vita utan nyilt szavazassal hataroz. Az eseti bizottsag feladatanak elvégzése utan
a beszamologjanak elfogadasaval kiilon hatarozat nélkiil is megsziinik.

5.) A bizottsag iilésére a bizottsag tagjait a bizottsag vezetdje elektronikus formaban hivja
meg, legalabb a bizottsagi iilés eldtt 2 nappal. A meghivonak tartalmaznia kell az tilésen
targyalni kivant anyagokat. A bizottsag ennél rovidebb idon beliil csak akkor hivhato
Ossze, ha az idOpont a bizottsdg tagjainak megfelel. A megallapitott id6épontrol
tdvolmarad6 tagokat hianyzonak kell tekinteni. A megéllapitott id6pontrol igazoltan
tadvolmaradokat kimentettnek kell tekinteni.

6.) A bizottsagi iilésr6l emlékeztetdt kell késziteni, aminek elkészitéséért a bizottsag
vezetdje felel. A GHK minden tagja részére elérhetdvé kell tenni az emlékeztetdt 1 héten
beliil.

7.) Aziiléseken fel kell jegyezni a késOket, korabban tavozokat, a hianyzokat és a kimentést
kérdket.

18.§

Z.aro rendelkezések

1.) Jelen Ugyrend elfogadasa napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2017. szeptember 25.



