IRANYELVEK - TERVEZET
a 2020. augusztus 24. — szeptember 04. kozotti nyari kikoltozések illetve 6szi kollégiumok kozotti at — és
bekoltozés lebonyolitasara a KTK-ban
1. Altalinos koltozési paraméterek
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A BME HSZI, a GHK, a TTK HK ¢és az Uzemelteté képviselivel folytatott egyeztetés eredményeként az alabbi rend
szerint kell lebonyolitani a ki-, at-, és bekoltozést.

A 6szi félévre torténo elhelyezés 2021. januar 28. 14:00 oraig szol, ami a Kollégiumi Bentlakasi
Megallapodasban (KBM) keriil feltiintetésre. A KBM aldirasa a BME webes feliiletén elektronikusan valdsul
meg.

A bekoltozéskor minden bekoltozo nyilatkozatot tesz Uzemeltetének, a bentlakas feltételeirdl és a személyes
eszkozok atvételérol, aminek alairasa a bekoltozés feltétele.

A napi koltozésekre elektronikusan a Kollégiumi Egységes Felvételi és Informacios Rendszerben (kefir.ome.hu)
kell jelentkezni mindenkinek, kivéve az akadalymentes atkoltozésben résztvevoket és a maradokat.

Koltozésre a Ki-, be- és kollégiumok kozotti atkoltozéknek jelentkeznie kell legkésébb a koltozését megel6zo
nap 21:00 o6raig. A jelentkezést elmulasztok automatikusan 4 fegyelmi pontot kapnak a BME Hallgaték

rrrrr

Aki 2020. augusztus 24. - én tartozik a HSZI-nek, az csak HSZI engedéllyel koltozhet be.

Kikoltozni, a koltozési idoszak elétt minden nap 21:00 oraig, szoba atadassal torténé kikoltozés esetén hétfé —
csiitortokig: 16:00 oraig, péntek 13:30 éraig lehet. A koltozést ugy kell elinditani, hogy ezen idépontokig az be
is fejezédjon. Szabad kikoltozési napokon a megadott hatir-érakor a koltozés befejezédik a sorbaallastol
fiiggetleniil, mig koltozési napon a koltozésre jelentkezettnek az drasav feléig ora:30-ig torténdé megjelenése
esetén a koltozés lebonyolitasra Keriil.

Listak megkiildése és kihelyezése:
2020. augusztus 19. szerda
= Uzemeltetd legkésébb 09:00 oraig megkiildi GHK, TTK HK képvisel$jének az aktudlisan
bent lakok listajat

2020. augusztus 24. hétfé
= QOszi férohelyiikre atkoltd, jelenleg bentlakd Hallgatok (a nyari listabol) listajat a HSZI-tol
kapja meg az Uzemeltetd 10:00 6rdig, max. 25 f6. A koltozés 08.25-én munkaidében kell
zajlik, a leadott lista alapjan.

2020. augusztus 25. kedd
= a végleges listat a HSZI-t6] kapja meg az Uzemeltetd 11:00 6rdig, amiben megjeldlésre
keriilnek a:
o kikoltozok,
e maradok,
e kollégiumok kozotti atkoltozok,
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e  bekoltozok,
e goblyaszobdk
= a HSZI altal megkiildott lista megtestesiti az elektronikus KBM-eket azaz a listdban
szereplok kollégiumi felvételt nyertek;

A napi elektronikus jelentkezési iveket a GHK megkiildi az Uzemeltetének e-mailben minden nap reggel 7:00
oraig.
Kartyak atallitasa:

2020. augusztus 25. kedd
= abeléptetd kartyak érvényessége atallitasra kertil

o  kikoltozoknek: 2020. augusztus 28. 12:00 orara;
o kollégiumok kozotti atkoltozéknek: 2020. augusztus 28. 12:00 orara;
e maradoknak: 2020. szeptember 14. 14:00 o6rara

2. Kaoltozési napok:
e augusztus 24 - 25. (hétf6 - kedd)
Szabad Kkikoltozés: elektronikus vagy papir alapt jelentkezés nélkiil lehet a recepcion kezdeményezni a
kikol1tozést az alabbiak szerint:

= utolsé kikoltozo esetén kikoltozés 08:00 — 16:00 ora kozott;
= kikolt6zés nem utolsod 16:00 — 21:00 ora kozott;
= ebédsziinet 12:00 — 13:00 o6ra kozott

e augusztus 26 - 27. (szerda - csiitértok)
Kikoltozésre elektronikus feliileten kell jelentkezni, a kiko1t6zés az alabbiak szerint torténhet:

= kikolt6zés utolsod 08:00 — 16:00 6ra kozott;
= kikoltozés nem utolsod 16:00 — 21:00 ora kozott;
= ebédsziinet 12:00 — 13:00 ora kozott

e augusztus 28. (péntek)
o Kikoltozésre elektronikus feliileten kell jelentkezni, a kikolt6zés az alabbiak szerint torténhet:

e kollégiumok kozotti kikoltozés 08:00 — 10:00 ora kozott;
e kényszerkikoltoztetés 10:00 — 11.00 ora kozott
e kollégiumok kdzotti bekoltozés elsd 11:00 — 13.30 ora kozott
o A golyakat segit6 seniorok bekdltoztetése lista alapjan max. 25 £6

11:00 — 13.30 ora kozott
e kollégiumok kdzotti bekoltozés nem elsd 14.30 — 21.00 6ra kozott
= ebédsziinet 13:30 — 14:30 6ra kozott
A golya szobak atadasa felelésoknek 08:00 — 12:00 6ra kozott;

Uzemelteté a golyakat a megkapott lista alapjan bekoltozteti az eAllapotlapba, A golya létszamnak
megfeleld agynemii és névvel ellatott leragasztott boritékban elhelyezett beléptetd kartya, szobakulcs
atadasa.

e augusztus 29. (szombat)
Bekoltozésre elektronikus feliileten kell jelentkezni, a beko6ltdzés az alabbiak szerint torténhet:

= ¢ls6 bekoltdzo esetén bekoltozés 8:00 — 13:00 6ra kozott;
= pem elsO bekoltézés 14:00 — 21:00 6ra kozott.
= ebédsziinet 13:00 — 14:00 6ra kozott

e augusztus 30. (vasarnap)
Golyak bekoltozése
e  (Golyak bekoltozése (max. 200 £6)
e bekoltozés a segitokkel, nem a portdn a lengdkapunal a mobilparavannal lezart részen

(szamitogép elhelyezéssel) 8:00 — 18:00 ora kozott;
e azalairt Uzemeltet6i Nyilatkozatok leadésa a recepcion 19:00 orakor,
e cbédsziinet 12:00 — 13:00 6ra kozott



e augusztus 31. (hétfo) — 03. (csiitortok)
Bekoltozésre elektronikus feliileten kell jelentkezni, a bekoltdzés az alabbiak szerint torténhet:

= ¢lsO bekoltdzo esetén bekoltozés 8:00 — 16:00 6ra kozott;
= pem elsd bekoltozés 16:00 — 21:00 ora kozott.
= cbhédszinet 12:00 — 13:00 ora kozott

o szeptember 04. (péntek)
Bekoltozésre elektronikus feliileten kell jelentkezni, a bekoltozés az alabbiak szerint torténhet:

= ¢ls6 bekoltozo esetén bekoltozés 8:00 — 13:30 6ra kozott;
= bekoltozés 14:30 — 21:00 6ra kozott.
= ebédsziinet 13:30 — 14:30 ora kozott

3. A koltozés szabalyai
A Ki-, és bekoltozo kollégistak a recepeion harom ponton intézhetik koltozési tigyeiket:

»A” €s ,,B” beléptetd terminal: bekdltozéskor a Nyilatkozat 2 példanyban torténd kitdltésével és alairasaval,
mig kikoltozésnél a kikoltozési jegyzOkonyv felvételével és a személyes eszkdzok atadéas-atvételével
koltdzhetnek ki vagy be a Kollégiumba a kollégistak az altaluk megjelolt idésavban,

szoba atadd pont: az elsé bekoltdzé vagy utolsd kikoltdzd az altala megjeldlt idésavban az Uzemeltetd
képviseldjével felmegy a szobaba atadas atvételre és azt az e-Allapotlapon is lezarjak jelszavuk
begépelésével.

3.1. A koltozés menete:
A koltozé az altala megjelolt idosavban, legkésobb féloraval annak vége el6tt jelenjen meg a recepcion.

kikoltoz6: valamelyik beléptetd terminalnal a kikoltozési adminisztraciot elvégzi és leadja a személyesen
atvett eszkozoket (parnahuzat, paplanhuzat, lepedd, beléptetd kartya, szobakulcs) a recepciosnak. Esetleges
hiany vagy karosodas esetén kifizeti a téritendd Osszeget vagy nyilatkozik annak BME HSZI altal a
NEPTUN-ban torténd kiirasarol a kikoltozési jegyzokonyvon. A jegyzokonyv 2 példanyban késziil, melybol
az egyik a kikoltozoé egy pedig az Uzemeltetdnél marad. A kikoltozést a recepcids elinditja az e-
Allapotlapon is, amit a kiko1toz6 kollégista a jelszavanak beirasaval véglegesit.

utols6 kikolt6zé: a szoba atadd pontrél felmennek a szobdjaba az Uzemeltets képviseldjével, és az e-
Allapotlapon rogzitik a szoba allapotdban bekovetkezett valtozasokat, melyet kdvetéen mindketten alairnak
a datum és iddpont (6ra, perc) feltiintetésével. Karokozas esetén, az e-Allapotlapon, vagy kiilon
jegyzOkonyvben rogzitik a karokat. Amennyiben a szobaatadé vitatja a karokozas tényét, kotelezd HSZI
gondnok és Uzemeltetd gondnokanak alldsfoglaldsa is. A jegyzokdonyvet az indokldsok leirasaval minden
érintett félnek ald kell irnia. Az utols6d kikéltozd az Uzemeltetd képviseldjével egyiitt visszamegy a
recepciora, ahol az utolso kikoltozé beall valamelyik terminal eldtti sor elejére (a folyamatban 1évo lgy
intézését megvarva) €s elvégzi az el6z6 bekezdés szerinti kikoltdzési adminisztraciot.

extra kikoltozés: Az a kollégista, aki tanulmanyi okok miatt nem tud eleget tenni koltozési kotelezettségének
engedélyt kérhet a BME HSZI-t61 (kollegiumok@bme.hu) késébbi kikoltdzésre 2020. augusztus 24 8:00
oraig, melynek eredményérol aznap 14:00 oraig értesitést kap HSZI-tél. Errél a BME HSZI masnap
8:00 6raig e-mail-ben értesiti az Uzemeltett. A BME HSZI a késébbi kikoltozést csak akkor engedélyezi,
ha nem akadalyoz mas bekoltozot.

atkoltozo: az a kollégista, aki 0szi elhelyezést kapott és
o mas kollégiumba/bél koltozo:
I. az a kollégista, aki az 6szi félévben a Karman Todor Kollégiumban lakott, és a kdvetkezo
félévben valamelyik masik kollégiumban kapott féréhelyet.
ii. az a kollégista aki az 6szi félévben nem a Karman Todor Kollégiumban lakott, de most ide
koltozik.

elso bekdoltozo: az a kollégista, aki 6szi elhelyezést kap, a beléptetd termindlnal a megadott idésavban alairja
az NYILATKOZAT 2 példanyat, ezeken nyilatkozik az atvett eszk6zokrol (parnahuzat, paplanhuzat, lepedo,
beléptetd kartya, szobakulcs) és érvényesitteti beléptetd kartyajat. Ezt kdvetéen a szoba atadd pontrdl
Uzemelteté képviselSjével ellendrzik a szobat és az e-Allapotlapon rogzitik a szoba allapotdban észlelt
eltéréseket, melyet mindketten jelszavuk begépelésével véglegesitenek.


mailto:kollegiumok@bme.hu

bekoltoz6: az a kollégista, aki 0szi elhelyezést kap, valamelyik beléptetd terminalnal a megadott idésavban
alairja az NYILATKOZAT 2 példanyat, ezeken nyilatkozik az atvett eszk6zokr6l (parnahuzat, paplanhuzat,
lepedd, beléptetd kartya, szobakulcs) €s érvényesitteti beléptetd kartyajat 6szi elhelyezés esetén 2021. januar
28. 14:00 oraig, tartd belépési jogosultsaggal. A bekoltozést a recepceios elinditja az e-Allapotlapon is, amit
a bekoltozo kollégista jelszavanak beirasaval véglegesit (bekoltozeést kovetd 1 dran beliil, amennyiben hibat
észlel és az az e-Allapotlapon nem szerepel jelezheti az Uzemelteté felé ez vonatkozik az G1j bekoltozore).

kényszerkikoltozés: az a kollégista, aki a megadott koltozési id6tartam alatt nem tesz eleget koltdzési
kotelezettségének és

o ha jelen van: akkor kényszerkikoltoztetési jegyzokonyv felvétele mellett elvégzi a kikoltozési
adminisztraciot.

o ha nincs jelen: akkor a BME HSZI gondnoka (vagy a HK-k képvisel6je) jegyzOkonyv felvétele
mellett eszkozeit 6sszecsomagoljak és sajat helyiségiikben elhelyezik. Utolso kikdlt6z6 esetén az
Uzemeltetd a szoba atvételét teszi meg a HSZI képviseljével.

o A kényszerkikoltozésre forditott id6 - mindig a valos eljaras kezdetekor indul és a kikoltozési
jegyzokonyv aldirasaval zarul - munkadijat és az eljarasi dijat koteles megfizetni Uzemeltetének,
melyek az alabbiak lehetnek:

= csak adminisztracio sziikséges a kikoltoztetéshez: 1.160,- Ft
= szoba atvétel is sziikséges a kikoltoztetéshez: 2.310,- Ft
A kényszerkikdltdztetés minden esetben elézetesen egyeztetésre keriil BME HSZI és Uzemeltetd kozott.

A golyak koltozése eltér a felsdéves hallgatok koltozésétol, mely az alabbiak szerint torténik:

o a golya szobak atadas-atvétel illetve bekoltoztetése e-Allapotlapon a HSZI gondnok és az
Uzemeltetd képvisel6jének alairasaval 2020. augusztus 24-én, torténik meg;

o az adatgazda (BME HSZI illetve a GHK, TTK HK) augusztus 27 - én megkiildi az Uzemeltetének
e-mailen a golyak azon adatait, melyek az Uzemeltetéi Nyilatkozatban szerepelnek és a hallgat6
fényképeit adathordozon Neptun kéddal azonositva;

o az Uzemeltetd fenti adatok birtokdban eldkésziti a golyak beléptetd kartyajat (2020. augusztus 30.
napi kezdd érvényesitéssel), szoba kulcsait, személyenként egy-egy lezart boritékba, melyre
feltiintetésre keriil a kollégista neve és szobaszdma. Ezen boritékokat Uzemelteteté atadja a GHK,
TTK HK képvisel6jének;

o az Uzemeltetd a gdlyak szamanak megfelelé dgynemiit (paplanhuzat, parnahuzat, lepedd) atad a
GHK, TTK HK képviseldjének augusztus 30-an;

o GHK, TTK HK képvisel6i augusztus 31-én 15:00 — 16:00 ora kozott elszamolnak fent atvett
eszkozokkel és atadjak Uzemeltetonek a bekoltozott golyak altal alairt Uzemeltetoi Nyilatkozat
egy-egy eredeti példanyat, a be nem koltozott golyak felbontatlan boritékait és az at nem vett
agynemiket;

o a golyak belépése a Kollégiumba augusztus 30-an 7:00 — 16:00 é6ra kozott a GHK, TTK HK
képviseldinek illetve a Recepcid biztonsagi érének ellenérzése mellett a lengékapunal,

o a golyakat kiséré hozzatartozok csak az erre a célra kijeldlt hallgatok kiséretében léphetnek be a
kollégiumba, és kozlekedhetnek az épiiletben beliil;

o a GHK, TTK HK iltal bekéltoztetett golya az Uzemeltetéi Nyilatkozat aliirast kovetéen
felmegy a szobajaba és ott kiteles megvaltoztatni az eAllapotlap altal megkiildott jelszavit.

o a megkiildott listaban szerepld, de be nem koltozott gélyakat Uzemeltetd és HSZI gondnok
kikoltozteti az eAllapotlapbol 2020. szeptember 01-én.

3.2. A koltozés alatti problémak kezelése:

Amennyiben a koltdzési adminisztracié lefolytatasa soran barmilyen nézeteltérés alakul ki,. Egyet nem értés
esetén a recepciosnak fel Kkell fiiggeszteni a koltoztetési folyamatot és a kollégistat a GHK-hoz kell
kiildenie. A vitas esetet a GHK képviselojének jelenlétében Kkell tisztazni és sziikség szerint azt
jegyzokonyvben Kkell rogziteni. HSZI gondnok vagy mentor jelenléte esetén nem sziikséges GHK
bevonasa (GHK - Radacsi Kristof: +36 30/590-4473, TTK HK - Schmidt Beata 70/3422075).

Amennyiben a szoba ataddsakor barmilyen nézeteltérés alakul ki, akkor az Uzemeltetd képvisel&jének
telefonon oda kell hivnia a HSZI gondnokat és jelenlétében kell tisztazni a vitds esetet. A hiba e-
Allapotlapban valé rogzitésekor, a hiba kivéalasztasa mellett a megjegyzés rovatban lehet kiegésziteni azt,
részletezo leirassal, fénykép készitésével.

3.3. Koltozés kiemelt szabalyai:



Az a kollégista, aki akadalyoztatas miatt nem tud eleget tenni koltdzési kotelezettségének, meghatalmazott
segitségével is kikoltozhet. A meghatalmazonak nem csak nyilatkozni kell a meghatalmazasrdl, de az
e-Allapotlaphoz tartozo jelszavat és e-mail cimét is meg kell adni a meghatalmazottnak! Bekoltozéskor
a meghatalmazott felveheti a szoba kulcsat, beteheti a bek6lt6z6 holmijat és szoba atvételkor aldirja az e-
Allapotlapot a meghatalmazé jelszavaval, de az NYILATKOZAT aldirdsat és a beléptetd kartya
felvételét/érvényesitését csak személyesen teheti meg.

A koltozés soran a kikoltoz6, a bekoltozd illetve a szobaban maradé kollégista kérheti az Allapotlap
hasznélatat és azon megtehetik feleldsségi nyilatkozatukat.

amennyiben sziikséges, ugy a kikoltozést segitdé beléphet a Létesitménybe a lengd kapun a kollégista
felelosségére, beléptetd kartyaval és ott is tavozhat. Ezt az igényét a koltdzéskor jelzi a koltdzo a recepcion
¢és kapja meg az eldkészitett kartyat a segitd szamara. Erre a célra 20 db kartya keriil fenntartasra.
A koltozési idészakban rendezvényt nem lehet szervezni.
o Vendégfogadas a kikdltozési héten az alabbi:
o koltozési orasavok alatt nincs vendégfogadas,

o akoltdzési idészakban az ebédsziinet alatt nincs vendégfogadas.

Konditerem hasznalata: kiilsés vendégek a konditermet augusztus 27. — szeptember 06. k6z6tt nem
hasznalhatjak.

o A tornaterem hasznalata a koltozési idészakban 18:00 6ratol csoportos belépéssel valdosulhat meg
ugy, hogy elore leadott listak alapjan biztositja a recepcio6 a csoport egylittes be- és kilépését.

A koltozési idoszakban rendezvényt nem lehet szervezni.

3.4. A szobak atvételének kiemelt szabalyai:

minden szoba atadas atvétele korrekt modon valésuljon meg, melynek anyagi felelésségérdl az UKH
rendelkezik;

a szobak atvételénél kiilonos figyelemmel kell lenni az eszkdzok mikddésének ellenérzésére €s a szobak
tisztasaganak megfeleloségére;

amennyiben a szobak tisztasaga - mely minden eszkdzre vonatkozik — az atadaskor nem megfeleld és a jelzett
hianyossagot szobaatadé nem kivanja pétolni, az Allapotlapon valo feltiintetéssel és a hallgatoval torténd
alairassal kényszertakaritassal kell helyreallitani a szobat (kiilonos tekintettel a mosdora és hitére!). A
kényszertakaritast a kollégistanak nem kell megvarnia, de ha a takaritas feltar valamilyen karosodast, akkor
azt a BME KI gondnokaval azonnal jegyz6konyvben rogziteni kell. Amennyiben kényszertakaritasra kertil
sor a dijak az alabbiak:

o ateljes lakdszoba takaritasa: 4.320,- Ft;
o mosdo és kornyezte takaritdsa: 1.350,- Ft
o hiitészekrény takaritasa (leolvasztassal): 1.000,- Ft

amennyiben a szoba tisztasiganak megitélésében az Uzemeltetd és a kollégista kozott nincs megegyezés,
ugy a kollégista hivhatja a HSZI gondnok segitségét. A HSZI gondnok donthet ugy, hogy a vitatott teriilet
takaritasara nincs sziikség, mely esetben viszont a bekdlt6zés szoba atadasakor, a bekoltdzo altal vitatott
tisztasag helyreallitasat a HSZI fedezi fenti dijakon.

a lakoészoba teljes takaritasa a kikoltozést megel6z6 munkanap 16:00 oraig megrendelhetd és fizetendo.
Ebben az esetben a megrendeld és az Uzemeltetdvel torténd megegyezése alapjan keriilhet takaritasra a
lakészoba vagy részei az Uzemeltetd altal. A varhato dijak az alabbiak:

e ateljes lakoszoba takaritasa: 1.500,- Ft;
e mosdo és kdrnyezte takaritasa: 950,- Ft
e hiitészekrény takaritasa (leolvasztas nélkiil): 400,- Ft

kikoltozéskor sziikséges a hlitdszekrény mélyhiitdjének leolvasztasa, a hiitd tisztan torténd atadasa, melynek
megvalositasa az alabbi lehet:

o akollégista leolvasztja és kitakaritja a hiitdszekrényt

o nem tesz semmit a hiitdvel, ami automatikusan a kényszertakaritasi dijat (1.000,- Ft) von maga utan;
a szobak atvételét az e-Allapotlapon érthetd és kellben részletes megjegyzéssel sziikség szerint fénykép
rogzitésével a be vagy kikoltdzo nyilatkozataival €s a felek jelszavanak begépelésével kell megtenni;



e a teljesen kiliritett szobakat lehet6ség szerint azonnal bekoltdzésre alkalmas allapotba kell hozni. Ha erre
nincs mod, akkor a 6szi elhelyezés alatt a szoba lakoival elore egyeztetve kell a hibakat kijavitani illetve
kitakaritani;

e a koltozési folyamatot a BME HSZI gondnokai segitik jelenlétiikkel minden koltézési napon amig szoba
atadasra sor keriilhet, 16:00 — 18:00 6ra kozott - rugalmasan a napi koltozési titemezésnek megfelelden -
GHK ¢és 19:00 6ra utan a mentorok is bevonhatok a problémak megoldasaba. A HK ill. mentor képviselok
idorendi listajat és elérhetéségét HSZI megadja Uzemeltetének.

e Az 6szi elhelyezésre mindenkinek j Nyilatkozatot kell aldirnia (a bent maraddknak és a kintrél
bekoltozoknek egyarant!) melynek egy eredeti példanya az Uzemeltetdé. Az 6szi elhelyezést kapott, de a
nyari féréhelyiikon marado hallgatok esetében az 8szi jogviszony fenti nyilatkozat alairdsdnak napjatol
fiiggetlendl a kijeldlt ki- illetve atkoltdzési idoszak leteltével megvalosul.

e Az 6szi idOszakban atkoltozésre csak kivételes esetben van lehetdoség GHK és HSZI engedéllyel a
bekoltozési idészakot kovetéen UKH szerinti szobacsere dokumentalassal.

4. A koltozés szabalyainak kiegészitése a jarvanyhelyzet miatt

- épiileten beliil a kozosségi helyiségekben maszk hasznalata javasolt,

- a portan elhelyezett kézfertétlenité hasznilata belépéskor javasolt,

- mosdokba kézfertétlenité szappanadagolok hasznalata javasolt,

- recepcio elotti varakozas a megfelelo tavolsag megtartisaval és maszkban az adott idésavra jelentkezo

Hallgatok lehetnek csak, egyéb varakozas az épiilet el6tt.

Budapest, 2020. augusztus 24.
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